1= WBPP

Poznan, dnia 4 kwietnia 2023 r.

DAP.201.4/2023

Zapytanie ofertowe

Dyrektor Wielkopolskiego Biura Planowania Przestrzennego z siedzibg w Poznaniu, ul. Mielzynskiego 14A,
61-725 Poznan:

ZAPRASZA
do zlozenia oferty na zadanie pn.:
»Wydruk publikacji dot. Audyt Krajobrazowy Wojewoédztwa Wielkopolskiego ”

1. Tryb postepowania
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 zt, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy - Prawo zaméwien
publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

2. Przedmiot zaméwienia

1) Przedmiotem zamdéwienia jest wydruk dwoch publikacji dot. Audytu Krajobrazowego
Wojewddztwa Wielkopolskiego, z ktérych kazda stanowi osobng czes¢ zamdwienia.

2) Czes¢ | — parametry zamoéwienia:

a) format srodka - 22,5 x 22,5 cm,

b) srodek na papierze Magno Satin, kreda matowa 150 g,

c) objetos¢ 184 strony,

d) catos¢ druk cyfrowy, barwny wysokiej jakosci (liczne fotografie),

e) oprawa twarda, szyto-klejona tektura 2,5 mm, grzbiet prosty, kapitatka,
f) oktadka barwna foliowana (btysk),

g) naktad 400 egzemplarzy (bez nr ISBN).

3) Czes¢ Il — parametry zaméwienia:

a) format srodka - 22,5 x 22,5 cm,

b) $rodek na papierze Magno Satin, kreda matowa 150 g,

c) objetos¢ 128 stron,

d) catos¢ druk cyfrowy, barwny wysokiej jakosci (liczne fotografie),

e) oprawa twarda, szyto-klejona tektura 2,5 mm, grzbiet prosty, kapitatka,
f) oktadka barwna foliowana (btysk),

g) naktad 400 egzemplarzy (bez nr ISBN).

4) Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego
plikdw drukarskich w formacie pdf.

5) Wykonawca zobowigzany jest do dokfadnej weryfikacji przekazanych przez Zamawiajgcego
plikéw drukarskich i, w razie takiej koniecznosci, do przekazania Zamawiajgcemu uwag oraz
szczegotowych wytycznych dla ich poprawy.

6) Przed ostatecznym zatwierdzeniem materiatdw do druku, Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajgcemu probny wydruk 1:1, na materiale i w kolorystyce odpowiadajgcym
produktowi finalnemu, dla oktadki i dla $rodka.

3. Kod CPV i nazwa kodu:
79820000-8 — Ustugi zwigzane z drukowaniem.
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4. Termin wykonania zaméwienia:

1) czes¢ | do dnia 19.05.2023 r. — gotowy wydruk catosci, do 25.05.2023 r. -poprawki koncowe.
2) czesc Il do dnia 08.12.2023 r. — gotowy wydruk catosci, do 15.12.2023 r. -poprawki koncowe.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

1) Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci zamowienia.
2) Do ztozenia oferty uprawnieni sg Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz potencjat osobowy i techniczny, potrzebny do
realizacji przedmiotowego zaméwienia,

b) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, pozwalajgcej na realizacje
przedmiotowego zmoéwienia,

c) wdrozyli odpowiednie $rodkéw techniczne i organizacyjnych, by przetwarzanie danych
osobowych spetnialo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito
prawa osob, ktérych dane dotycza.

6. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu, Zamawiajgcy zada ztozenia
nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

1)

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego),

Oswiadczenie dotyczgce braku przestanek do wykluczenia z postepowania (zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego),

Oswiadczenie o ochronie danych osobowych (zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego),
aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej, zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote nie nizszg niz 50 000 zi.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

)
2)
3)

4

Oferta musi zosta¢ sporzgdzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego.

Do formularza ofertowego nalezy zatgczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty, wymienione w pkt 6
niniejszego Zapytania ofertowego.

Na sporzgdzonej ofercie oraz wszystkich zatgcznikach winny znajdowac¢ sie podpisy osoby lub oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Do oferty nalezy zalgczyé dokumenty, potwierdzajgce uprawnienia oséb do dziatania w imieniu
Wykonawcy, o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.

8. Termin i miejsce skladania ofert

1)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 kwietnia 2023 r., do godz. 12:00 w zaklejonej kopercie,
w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu,
ul. Mielzynskiego 14A, 61-725 Poznan Ilub drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@wbpp.poznan.pl.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
Oferta na =zadanie pn.: ” Wydruk publikacji dot. Audytu Krajobrazowego Wojewoddztwa
Wielkopolskiego”.

W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng nazwe i adres Wykonawcy nalezy umiesci¢
w tresci maila, ktérego nalezy zatytutowacé: Oferta na zadanie pn.: ” Wydruk publikacji dot. Audytu
Krajobrazowego Wojewodztwa Wielkopolskiego”.

O przyjeciu oferty i rozpoczeciu procedury weryfikacji decyduje data i godzina wptywu oferty do
siedziby Zamawiajgcego lub na wskazany w ppkt 1) adres e-mail.
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9. Zmiana lub wycofanie oferty

10.

11.

12.

13.

1)

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy zostanie
powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do skfadnia ofert. Po
terminie sktadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian w ofercie.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian w ofercie, powinno zosta¢ zlozone w sposéb i w formie
przewidzianej, w niniejszy Zapytaniu, dla ztozenia oferty, z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”.
Wycofanie oferty nastepuje przez zlozenie oswiadczenia, podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY”.

Odrzucenie oferty

Z postepowania zostanie odrzucona oferta, jesli:

1)

2)

3)

Wykonawca nie ztozyt lub, pomimo wezwania, nie uzupetit w wymaganym terminie dokumentéw,
wskazanych w pkt 7.

Jesli oferta nie jest zgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego lub gdy Wykonawca nie
wypetni Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 2) w sposob nie budzacy watpliwosci co do tresci i ceny
ztozonej oferty.

Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

1)
2)
3)

4)

Nie zostata ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesnie;.

Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia dowolnej czesci lub catosci niniejszego
Zapytania bez podania przyczyny.

Rozstrzygniecie postepowania

1)

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 18 kwietnia 2023 r.,, do godz. 12:30, w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. w Wielkopolskim Biurze Planowania Przestrzennego w Poznaniu,
ul. Mielzynskiego 14A w Poznaniu.

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é poprawiania oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é odrzucenia oferty, ktéra nie spetnia wymagan
Zamawiajgcego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze
zmodyfikowac tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali Zapytanie ofertowe oraz opublikowana na stronie BIP
Zamawiajgcego.

Kryterium oraz sposéb oceny ofert:

1)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Cena wykonania zamoéwienia - waga 100 pkt
Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona wg. nastepujgcego wzoru:
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X I — x 100 pkt

gdzie:

P1 — liczba punktow za kryterium cenowe

Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cbo - cena brutto badanej oferty

2) Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert.

3) Cena brutto oferty, wskazana w formularzu ofertowym musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmowi zawarcia umowy
z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5) Oferenci zostang poinformowani o wynikach postepowania bez zbednej zwtoki, za posrednictwem

6) poczty elektronicznej, na adresy oséb wskazanych w ofertach.

14. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze Wykonawcami sa: w sprawach formalnych — Agnieszka
Bartkowiak, tel. 607 895 465, e-mail: a.bartkowiak@wbpp.poznan.pl, w sprawach merytorycznych —
Pawet Krysztafkiewicz , tel. 61 64 15 720, e-mail: p.krysztafkiewicz@wbpp.poznan.pl.

15. Informacje dotyczace zawierania umowy
Powiadomiony o wyborze oferty Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy, o tresci tozsamej
z trescig Zatgcznika nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Dyrektor
(-) Jowita Mackowiak

Zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Wzér Formularza ofertowego,
2) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania,
4) Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o ochronie danych osobowych,
5) Zatacznik nr 5 — Wzdor umowy,

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCAOW

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego
w Poznaniu, ul. Mielzynskiego 14A, 61-725 Poznan, tel. 616415700, e-mail:
sekretariat@wbpp.poznan.pl.

2) W sprawach zwigzanych 2z przetwarzaniem danych osobowych, prosimy o kontakt,
z powotanym przez ADO Inspektorem Ochrony Danych korespondencyjnie, na wskazany w pkt 1
adres Administratora lub na adres poczty elektronicznej: iod@wbpp.poznan.pl.
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Dane osobowe, pozyskane w ramach niniejszego zamowienia, przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust.1 lit. c) RODO, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowaniem o udzielenie
zamowienia, zgodnie z obowigzujgcym u Zamawiajgcego Regulaminem udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy - Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r.(t.j. Dz.U.z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), w zwigzku
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.)
oraz ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 289).

Odbiorcami danych osobowych moge byc¢:

a) osoby lub podmioty, ktérym wudostepniona zostanie dokumentacja postepowania,
w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902),

b) podmioty odpowiedzialne za doreczanie przesytek (operatorzy pocztowi, firmy kurierskie),

c) podmioty upowaznione z mocy prawa,

d) podmioty, ktérym ADO powierzyt przetwarzanie danych osobowych na podstawie odrebnych
umow (np. hosting serwera pocztowego, serwis sprzetu komputerowego i urzadzen
peryferyjnych).

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia roku kalendarzowego,

w ktorym  nastgpito  rozstrzygniecie niniejszego postepowania, zgodnie z przyjetg

u Zamawiajgcego kategorig archiwalng B5, okreslong dla tego rodzaju dokumentacji w JRWA.

W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany.

Dane osobowe nie bedg podlegaty transgranicznemu przetwarzania.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzecich i organizacji miedzynarodowych.

Wykonawca posiada prawo do:

a) dostepu do informacji o swoich danych osobowych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy RODO.
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