UMOWA nr DOK.2600.11.2025

na swiadczenie ustugi cateringowej podczas warsztatow planistycznych organizowanych
przez Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu

zawartawdniu ........... 2025 r., pomiedzy:

Wojewoédztwem Wielkopolskim, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888
- Wielkopolskim Biurem Planowania Przestrzennego w Poznaniu, ul. Mielzyinskiego 14A,
61-725 Poznan, reprezentowanym przez:

Dyrektora — Jowite Mackowiak,

Gtéwng Ksiegowg — Anne Kubiakowska,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwang dalej ,,Wykonawca”,
zwanymi tgcznie ,,Stronami”

Umowa zostaje zawarta w efekcie wytonienia Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na $wiadczenie ustugi cateringowej podczas warsztatéw
planistycznych Miedzy pokoleniami, opisanego w Zapytaniu ofertowym

nr DOK.2600.11.2025, z dnia ....10.2025 r.

Wykonawcy udzielono zaméwienia, przeprowadzonego zgodnie z zapytaniem ofertowym, na
podstawie §8 Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j
130 000 zt, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy - Prawo zaméwien publicznych

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

§1

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej podczas warsztatéw
planistycznych Miedzy pokoleniami (dalej Warsztaty), orgaznizowanych przez
Zamawiajgcego dla 70 uczestnikow, w dniu 12 listopada 2025, w godz. 10:30-14:30,

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, przy
al. Niepodlegtosci 34.

2. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia zgodnie z wszystkimi wymogami
Szczegodtowego Opisu Przedmiotu Zamowienia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego (dalej SOPZ), zapisami niniejszej umowy oraz ztozong przez siebie
oferta.

3. Wykonawca wykona przedmiot niniejszej umowy z zachowaniem nalezytej starannosci
oraz zapewni wysoki poziom jakosci Swiadczonych ustug.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
objetej umowag i ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, wynikajaca z tego tytutu.



1.

§2
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) przygotowanie positkdw zgodnie z menu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy,

b)  przygotowanie positkéw z produktéw swiezych i dobrej jakosci,

c) dostarczenie positkdw do Zamawiajgcego,

d) zapewnienie obstugi kelnerskiej,

e) zapewnienie niezbednego sprzetu, nakry¢ stotowych i ich dekoraciji, naczyn
szklanych i porcelanowych oraz sztuccoéw w liczbie wystarczajgcej dla obstugi
wszystkich uczestnikow Warsztatéw,

f)  korzystanie z udostepnionych przez Zamawiajgcego pomieszczen zgodnie
z ich przeznaczeniem,

g) przestrzeganie przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP, ppoz.,

h)  przestrzeganie obowigzku wywozu odpadkéw technologicznych w szczelnie
zamknietych specjalnych pojemnikach/workach,

i)  posprzatanie po Warsztatach, w zakresie dot. cateringu,

j)  zapakowanie pozostatych po Warsztatach produktéw spozywczych, w formie
umozliwiajgcej ich transport przez Zamawiajgcego.

Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi
Wykonawca.

Wykonawca przejmuje odpowiedzialnos$¢ na zasadach ogdlnych, wynikajgcych z Kodeksu
Cywilnego, z tytutu szkdd zaistniatych w zwigzku ze zdarzeniami losowymi, z tytutu
odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw pracownikow

i 0SOb trzecich, a takze za wszelkie szkody powstate przy wykonywaniu czynnosci,
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, wynikte z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenie lub zmniejszenie liczby uczestnikéw,
wskazanych w §1 ust. 1, o nie wiecej niz 20%.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do podania ostatecznej liczby uczestnikéw Warsztatéw,
najpozniej do dnia 5 listopada 2025 r.

§3
Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
maksymalng nominalng kwote brutto w wysokosci ............ zt (stownie: .................. zt
00/100), w tym Vat w wysokos$ci 8% w kwocie ........ zt (stownie: ...l zt 00/100)
oraz w wysokosci 23% w kwocie ...... zt (stownie: ... zt 00/100), przy

czym rzeczywista kwota wynagrodzenia zostanie ustalona na podstawie liczby oséb,
zadeklarowanych przez Zamawiajgcego do udziatu w Warsztatach, w terminie
wskazanym w §2 ust. 4, w nastepujgcy sposob: wskazane w formularzu ofertowym
wynagrodzenie za jednego uczestnika, {j. ...... zt brutto, pomnozone przez liczbe
zadeklarowanych przez Zamawiajgcego uczestnikow Warsztatow.

. Wykonawca os$wiadcza, ze jest czynnym/nieczynnym podatnikiem podatku od towaru

i ustug.

. Kwota okreslona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty, zwigzane z realizacjg przedmiotu

umowy opisanego §1, w zwigzku z czym Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
0 wynagrodzenie dodatkowe.

. Zaptata wynagrodzenia, okreslonego w ust. 1, nastgpi przelewem z rachunku bankowego

Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze VAT,
w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej
faktury, na adres e-mail: faktury@wbpp.poznan.pl.




. Podstawg do wystawienia faktury jest wykonanie ustugi bez zastrzezen.

. Faktura powinna zawiera¢ nastepujgce dane Zamawiajgcego:

Nabywca: Wojewodztwo Wielkopolskie, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
NIP 778-13-46-888

Odbiorca: Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu
ul. Mielzynskiego 14A, 61-725 Poznan.

§4

. Nadzér nad realizacjg umowy z ramienia Zamawiajgcego sprawowac bedzie: Agnieszka
Bartkowiak-Kaczmarek, e-mail; a.bartkowiak@wbpp.poznan.pl, tel.: +48 607 895 465.

. Nadzér nad realizacjg umowy z ramienia Wykonawcy sprawowac bedzie:

§5

. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a) za nienalezyte wykonanie umowy w catosci lub czesci - w wysokosci 10%
wartosci przedmiotu umowy, okreslonej w §3 ust. 1, za kazde stwierdzone
naruszenie,

b)  za odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy —

w wysokosci 50 % wartosci przedmiotu umowy okreslonej w §3 ust. 1,

c) za odstgpienie przez Wykonawce od umowy w terminie krétszym niz 20 dni
przed dniem Warsztatow — 50% wartosci przedmiotu umowy, okreslonej w §3
ust. 1.

. Za odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy w terminie krétszym niz 20 dni przed
dniem Warsztatéw, z przyczyn innych, niz wskazane w §7 ust. 1 oraz w §8, Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 50% wartosci przedmiotu umowy,
okreslonej w §3 ust. 1 dla kazdej z cze$ci zamodwienia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

. Niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ww. ust. 1, Strony majg prawo do
wzajemnego zgdania odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych kar,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania.

. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.

§6
. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek samodzielnego wykonania przez Wykonawce, tj. bez
udziatu podwykonawcéw, nastepujgcych kluczowych elementéw zamowienia:

a) przygotowanie positkow — obejmujgce sporzadzenie potraw
wyszczegolnionych w SOPZ, pkt 11-13, ktére muszg byc¢ realizowane przez
Wykonawce lub osoby przez niego zatrudnione - przez bezposrednie
przygotowanie rozumie sie brak mozliwosci korzystania z ustug
podwykonawcéw w tym zakresie, w tym réwniez outsourcingu pracownikéw
gastronomicznych czy korzystania z gotowych dan, przygotowanych przez
podmioty zewnetrzne,

b)  wydawanie positkow oraz obstuga kelnerska — czynnosci zwigzane
z serwowaniem positkow oraz ich dystrybucjg w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby



wszystkie dziatania w tym zakresie byty realizowane przez osoby przez niego
zatrudnione.

Przez osoby zatrudnione przez Wykonawce, Zamawiajacy rozumie osoby zatrudnione na
podstawie stosunku o prace, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks Pracy (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z p6zn. zm.) lub osoby pozostajgce z nim

w stosunku prawnym, umozliwiajgcym bezposrednie zarzadzanie ich pracg. W przypadku
watpliwosci dotyczgcych zakresu dopuszczalnej organizacji pracy, Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

W zakresie wskazanym w ust. 1, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania

z wtasnych pracownikéw tymczasowych, osob zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej lub innych form zatrudnienia dopuszczalnych prawem, pod warunkiem,
ze nie bedg oni stanowi¢ personelu podwykonawcy oraz ze nie przekroczg 50%
wszystkich pracownikdéw, wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia.
Wykaz wszystkich osdb wskazanych do realizacji zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy.

W przypadku powierzenia podwykonawcom innych czesci zamowienia, niz wskazane

w ust. 1, Wykonawca jest zobowigzany do wskazania powierzonych czynnosci

i przekazania, wraz z umowg, oswiadczenia Podwykonawcy, z ktérego bedzie wynikag,
ze osoby wykonujgce te czynnosci, sg zatrudnione przez Podwykonawce na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
Pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.), umowy cywilnoprawnej lub innej formy
zatrudnienia dopuszczonej prawem.

Przedtozenie przez Wykonawce wykazu osob, o ktérym mowa w ust. 4 oraz
oswiadczenia Podwykonawcy, o ktérym mowa w ust. 5 jest warunkiem zawarcia umowy.
W trakcie realizacji zamdwienia objetego niniejszg umowg, Zamawiajgcy uprawniony jest
do wykonywania czynnosci kontrolnych, dotyczacych spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia osob, wskazanych do realizacji przedmiotu
zaméwienia.

Zamiana ktorejkolwiek z osob, wskazanej w wykazie os6b, wymaga zgody
Zamawiajgcego.

§7

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy:

a) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy,
lub dalsze wykonywanie niniejszej umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczehAstwu publicznemu,

b) bezzwtocznie, w razie nieprzystgpienia przez Wykonawce do podpisania umowy,

w terminie uzgodnionym przez Strony, jednak nie pozniejszym niz 7 dni od dnia
wyboru oferty Wykonawcy, jako najkorzystniejszej w przedmiotowym postepowaniu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b, Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy

z wykonawca, ktérego oferta byta kolejng najwyzej punktowana ofertg w przedmiotowym

postepowaniu.

Odstgpienie od niniejszej umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.



§8
1. Strony okreslajg nastepujgce zdarzenia jako site wyzszg, zwalniajgcy je z czesci lub
catosci odpowiedzialnosci, wynikajgcych z niniejszej umowy:

a) zdarzenie majgce charakter naturalny, wynikajgce z niszczycielskiego dziatania sit
przyrody lub zdarzenie losowe, niezalezne od Stron (np. powddz, pozar, huragan,
trgba powietrzna, zamie¢ lub burza $niezna),

b) zdarzenie majgce charakter militarny (np. dziatania wojenne lub rebelianckie),

c) zdarzenie majgce charakter dziatania wtadzy publicznej (np. stan wojenny, stan
wyjatkowy, epidemia, inne ograniczenia prawne).

§9

1. Strony oswiadczajg, ze w zakresie prowadzonej dziatalnosci wdrozyty i stosujg srodki
ochrony danych osobowych, zgodnie z obowigzkami, ktére naktadajg na nie przepisy
prawa, w tym w szczegoélnosci Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Zamawiajgcy bedzie przetwarzat dane oséb wskazanych do reprezentacji i realizaciji
umowy, na zasadach opisanych w Klauzuli informacyjnej, przekazanej Wykonawcy wraz
Z umowa.

3. Strony poinformujg wszystkie osoby, kiore wskazaty do reprezentaciji i realizacji niniejszej
umowy, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2

§10
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§11
Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§13

Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 do umowy- Menu
2. Zatacznik nr 2 do umowy — Wykaz oséb
3. Oferta Wykonawcy.



Klauzula informacyjna Zamawiajaceqo

Zasady przetwarzania danych osobowych, pozyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej

Umowy

Realizujgc obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 13 ust. 112 oraz 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016
r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Administratorem Twoich danych osobowych (ADO), pozyskanych w ramach realizaciji
niniejszej Umowy, jest Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu 61-725
Poznan, ul. Mielzynskiego 14A, adres mailowy: sekretariat@wbpp.poznan.pl, tel. 61 64 15
700.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z powotanym
przez ADO Inspektorem Ochrony Danych, na adres mailowy: iod@wbpp.poznan.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu podpisania i realizacjg zobowigzan Umowy,

b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu rozliczenie wynagrodzenia za realizacje przedmiotu
niniejszej Umowy, a takze w celach archiwalnych, w zwigzku z obowigzkami,
okreslonymi w odrebnych przepisach,

c) art. 6 ust. 1lit. f) RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen i obrony przed
nimi.

Odbiorcami danych osobowych moga byé:

a) podmioty uprawnione do obstugi doreczen (kurierzy, operatorzy pocztowi),

b) osoby i podmioty wnioskujgce o dostep do informacji publicznej na podstawie art. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022
r. poz. 902),

c) organy i podmioty upowaznione z mocy prawa (np. do kontroli dziatan ADO),

d) podmioty, ktérym ADO powierzyt przetwarzanie danych osobowych, na mocy
odrebnych umoéw.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od zakoniczenia roku kalendarzowego,
w ktérym nastgpito rozliczenie niniejszej Umowy, a w przypadku wystgpienia roszczen przez
okres nie dtuzszy niz 6 lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym roszczenie stato
sie wymagalne (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).

Dane osobowe nie bedg profilowane oraz poddawane zautomatyzowanym procesom
decyzyjnym.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do Panstw trzecich oraz organizaciji
miedzynarodowych i nie bedg podlegaty transgranicznemu przetwarzaniu.

W zalezno$ci od podstawy prawnej przetwarzania, posiadasz prawo dostepu do tresci swoich
danych osobowych, do ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Prawo do usunigcia danych zachodzi tylko
w przypadku, w ktérym ADO przetwarzatby Twoje dane osobowe niezgodnie z celem, dla
ktérego je pozyskat lub gdyby przetwarzania trwato, pomimo zakonczenia celu.

Masz prawo wnies$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).




Zatacznik nr 1 do Umowy

MENU

Nazwa produktu

Opis

llosé

1. Kawa naturalna 100% Arabica

Podawana z
perkolatoréw (co
najmniej dwoch) — na
stole cateringowym

Bez limitu

2. Herbata w torebkach — mix: czarna,
zielona, owocowa,

Wrzatek podawany z
perkolatoréw (co
najmniej dwoch) — na
stole cateringowym

Bez limitu

3. Mleko w ptynie — mix: krowie, bez
laktozy, roslinne

Podawane w
dzbankach —
opisane— na stole
cateringowym

Bez limitu

4. Cukier biaty i trzcinowy

Podawany w
saszetkach— na stole
cateringowym

Bez limitu

5. Woda mineralna niegazowana z
cytryng

Podawane w
dzbankach— na stole
cateringowym w
godz. 10:30-11:30, na
stotach
konsumpcyjnych w
godz. 13:00-14:30

Bez limitu

6. Soki owocowe 100% - jabtkowy i
pomaranczowy

Podawane w
dzbankach- na stole
cateringowym w
godz. 10:30-11:30, na
stotach
konsumpcyjnych w
godz. 13:00-14:30

Bez limitu

7. Cytryna swieza w plastrach

Podawana na
talerzykach z
widelczykiem lub
wykataczkami — na
stole cateringowym

Bez limitu

8. Kruche ciasteczka

Podawane na
platerach — na stole
cateringowym

Bez limitu

9. Owoce — winogrona ciemne i jasne
bezpestkowe

Podawane na
platerach — na
stotach

1 porcja nie mniej niz
100g — 1,5 porcji na
osobe




konsumpcyjnych

10. | Wyroby cukiernicze bankietowe —
mix czterech rodzajow w réwnych
proporcjach: sernik, tartaletki z
kremem i owocami, szarlotka,
brownie z owocem

Podawane na
platerach. Dopuszcza
sie mozliwos¢ zmiany
rodzaju wyrobu
cukierniczego w
uzgodnieniu z
Zamawiajgcym -— na
stotach
konsumpcyjnych

1 porcja nie mniej niz
50g - 2 porcji na
osobe

11. Kanapki wielosktadnikowe w tym
30% vege — mix: z szynka
gotowana, papryka, ser zotty

i roszponka; z mozzarellg,
suszonymi pomidorami, rukolg i
pesto bazyliowym; z szynkg
gotowang, zielonym ogoérkiem,
pomidorem i kietkami rzodkiewki; z
pastg warzywng i kietkami; z
serkiem typu philadelphia/almette,
wedzonym fososiem, swiezym
ogorkiem i satatg

Dopuszcza sie
mozliwo$¢ zmiany
rodzaju kanapek w
uzgodnieniu z
Zamawiajgcym -— na
stotach
konsumpcyjnych

1 porcja nie mniej niz
60g — 2,5 porcje na
osobe

12. Stone tartaletki -mix zaproponowany
przez Wykonawce w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym

Podawane na
platerach. Dopuszcza
sie mozliwos¢ zmiany
rodzaju wyrobu
cukierniczego w
uzgodnieniu z
Zamawiajgcym -— na
stotach
konsumpcyjnych

1 porcja nie mniej niz
40g — 2 porcje na
osobe

13. Satatki — 3 rodzaje — tradycyjna
warzywna; grecka; satatka
ryzowa/makaronowa

Podawane w
miskach. Dopuszcza
sie mozliwo$¢ zmiany
rodzaju wyrobu
cukierniczego w
uzgodnieniu z
Zamawiajgcym -— na
stotach
konsumpcyjnych

1 porcja nie mniej niz
100g - 2 porcje na
osobe

WYKONAWCA

ZAMAWIAJACY




Zatacznik nr 2 do Umowy

WYKAZ OSOB

L.p. | Imie i nazwisko

Rolaw
realizacji
zamowienia

Doswiadczenie
zawodowe

Forma
zatrudnienia
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WYKONAWCA

ZAMAWIAJACY




